VOLITELNY PREDMET: INFORMATIKA

TYZDENNE HODIN: 2h tyZzdenne, 60h roéne

CIEL PREDMETU:

Obsah predmetu ma prehibit vedomosti a zruénosti Ziakov z povinného
predmetu informatika v predchadzajucich ro€nikoch. Je vhodny aj pre Ziakov, ktori
nemaju k informatike hlbSi vztah a nebudu sa jej v Studiu dalej venovat. Neredukuje
v3ak informatiku len na pouZzivanie kancelarskeho softvéru, ale popri praktickych
skusenostiach s pracou s pocitacovym balikom pre kancelarske prostredie, by mali
Ziaci spoznat problémy, ktoré sa v takomto prostredi bezne rieSia, vediet diskutovat
0 zasadach tvorby, Struktlrovania a spracovania dokumentov, o organizovani
adresarov a pod.

Ziaci sa maju oboznamit s Internetom a jeho sluzbami ako prostriedkom na
komuniké&ciu a vyhladavanie, ziskavanie, vymenu a prezentovanie odbornych a
zaujmovych informécii. Ziaci by mali rozvijat svoje informagné zrugnosti, ktoré st
nevyhnutné pri vzdelavani sa v fubovolnej oblasti, a tieZ v buducej profesionalnej
praci.

OBSAH PREDMETU:
A. Informaéné technoldgie v kancelarskom prostredi
1. Textovy editor WORD
- spracovanie textov, forméatovanie, vkladanie tabuliek a
obrazkov, hromadna koreSpodencia, slovniky, automaticka
oprava textu
- tvorba a spracovanie obrazkov, editovanie, vkladanie textu,
skenovanie
2. Tabulkovy kalkulator EXCEL
- spracovanie tabuliek, formatovanie, zobrazovanie tdajov
v grafe
- export a import z Excelu do Wordu
3. Prezentacny softvér POWER POINT
- tvorba jednoduchej prezentéacie
- pouzitie grafiky a multimédii v prezentacii

B. Informaéné a komunikaéné technoldgie v prostredi Internetu
1. Neinteraktivna komunikécia
- elektronicka posta, diskusné kluby, histéria, bezpecnost
2. Interaktivna komunikacia
- talk, ICQ
3. Ziskavanie informacii
- préaca s www, praca s multimédiami v prostredi www,
vyhladavanie informécii, vyhladavanie e-poStovych adries
- virtualny svet, knizni¢né systémy a katal6gy, nakupovanie cez
Internet, bankovnictvo, diskusné kluby
- e-learning
- publikovanie na Internete, praca s webovym editorom

PROCES:

Ustrednym pojmom predmetu je reprezentovanie a spracovanie informacii, u¢ivo sa
neprezentuje ako suhrn informécii a faktov, ale Ziaci maju moznost aktivne ziskavat
poznatky a rieSit problémové ulohy. Vyuka sa uskuto€riuje v pocitacovej ucebni,
optimalne je, aby kazdy Ziak pracoval pri jednom pocitaci. Na precvicenie ziskanych
poznatkov a ziskanie potrebnej zru¢nosti posliZzia aktivity s vyuzitim spoluprace. Na



zaver preberanej témy nasleduje zhrnutie a projekt s pisomnou dokumentéciou alebo
prezentaciou. V prostredi Internetu by sa mal realizovat aspon jeden projekt na
medzinarodnej trovni. Déraz vyuc€ovania je na samostatnej, aktivnej a tvorivej praci
Ziakov, ulohy budu nadvazovat na vedomosti z u€iva v inych predmetoch a na reélne
skusenosti Ziakov.



